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1 人员管理

点击【基础数据管理】菜单，可进入赛事负责人管理界面，在此功能下学校负责人可创建

负责具体赛事的账户，如下图所示。

图 赛事负责人管理

图 新增赛事负责人

2 报名团队管理

2.1 审核参赛资格

点击【审核参赛资格】菜单，可审核学生提交的参赛报名，如下图所示。
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图 审核参赛资格

(1) 点击【审核】，可进入审核参赛资格页面，如下图所示。审核结果选择审核不通过时，

审核理由必填。

图 审核页面

(2) 点击【导出参赛成员信息】，可导出列表中展示的参赛队伍中队员信息。

(3) 若队伍参与“中国研究生研究生数学建模大赛”，请按照实际情况，选择交费方式，

若选择“培养单位交费”则需在赛事开始交费后，通过功能【资格审核通过团队管理】

进行交费操作

(4) 若队伍参与“中国研究生电子设计大赛”，请按照实际情况，选择交费方式，若选择

“培养单位交费”则需在赛事开始交费后，通过功能【研电赛交费管理】进行交费操

作

2.2 参赛资格审核历史

点击【参赛资格审核历史】菜单，可查看参赛资格审核历史，如下图所示。
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图 参赛资格审核历史

(1) 点击【查看】进入查看参赛资格页面，如下图所示。可查看当时的报名信息及审核信

息。

图 查看参赛资格

(2) 点击【导出参赛队伍信息】，可导出列表中展示的参赛队伍信息。

2.3 资格审核通过团队管理以及数学建模赛事交费

点击【资格审核通过团队管理】菜单，可查看学校下参赛资格已审核通过的队伍信息，在
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此功能中学校可以对数学建模参赛的学生进行批量交费，如下图所示。

图 资格审核通过团队管理

(1) 点击【设置为参赛队交费】，则需要队伍自己进行交费

(2) 点击【设置为培养单位交费】，则学校可以代替队伍统一交费

(3) 点击【数学建模线上交费】，可以批量对已勾选的队伍进行交费

(4) 点击【数学建模大赛交费电子票据】学校可以查看交费后电子发票的开具情况

3 用户中心

3.1 个人密码修改

点击【个人密码修改】菜单可修改个人账号密码，如下图所示。

图 个人密码修改
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3.2 申请学校账户或者变更学校账户联系人

若需要申请学校账户或者变更学校账户联系人，可通过系统登录入口进行账户申请，申请

通过后，系统将通过短信给您发送账户和密码

图 官网入口

图 申请账户入口

3.3 修改个人信息

点击【修改个人信息】菜单可修改账户基本信息，修改后点击保存生效；若想变更学校联

系人可通过按钮“申请更换联系人”进行操作，如下图所示。
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图 修改基础信息

图 申请更换联系人

3.4 修改单位发票信息

每年开赛前，需要确认学校发票相关信息，是否变化，若变化，请及时在系统中更新，点

击【修改学校发票信息】菜单可进行修改，如下图所示。
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图 修改单位发票信息

4 研究生电子设计大赛相关交费功能操作

研究生电子设计大赛相关的交费操作手册，每年秘书处都会在官网及时更新，具体操作，

可参照研电赛秘书处最新流程引导手册。4.1章节将会对主要流程进行下讲解，仅供参考。

图 研电赛交费

4.1 研电赛交费管理

研电赛交费功能划分为待交费队伍管理、待交费队伍管理（公对公）、已交费队伍管理。

待交费队伍管理功能可以进行线上扫码交费；待交费队伍管理（公对公）可以进行线下公对公

交费；已交费队伍管理可查看已交费情况。

4.1.1 线上扫码交费

(1) 操作入口：

研电赛交费管理->待交费队伍管理->选择技术竞赛或商业竞赛交费界面

->勾选交费队伍->线上交费



用户手册（研究生培养单位）

8

图 研电赛线上交费入口

图 研电赛线上交费界面

(2)填写经办人及开票信息->交费按钮->扫描二维码交费

(3)交费成功后，系统自动审核通过交费状态并允许参赛团队上传作品。

4.1.2 线下公对公交费

(1) 操作入口：

研电赛交费管理->待交费队伍管理->选择技术竞赛或商业竞赛交费界面->勾
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选交费队伍->交费方式调整为“线下交费”。商业计划书与技术竞赛团队请分

别交费。

图 修改交费方式

(2)通过网银或银行柜台，缴纳相应报名团队数量的报名费至中国电子学会账

户，并备注【研电赛】-学校-技术或商业-队伍数量，如有字数限制可简

写，以下是中国电子学会账户：

户名：中国电子学会

账号：9558850200000514831

开户行：工商银行北京公主坟支行

(3)待交费队伍管理（公对公）->选择相应数量队伍，->提交交费凭证->填

写经办人及开票信息

图 公对公交费入口
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图 研电赛公对公交费凭证提交

(4)提交完成后，经秘书处工作人员审批，交费申请予以通过后，相应参赛团

队才能具备提交参赛作品的资格。一般人工审核时间不超过 5 个工作日。
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