
研究生选课操作指南 

一、制定及修改研究生个人培养计划 

1、制定研究生个人培养计划操作流程如下： 

第一步，研究生使用信息门户的账号和密码进入系统后，点击“我的计划”

选项卡，如图 1所示。 

 

图 1 

第二步，点击“本专业选课”，如图 2所示。 



 

图 2 

第三步，根据需要选择计划学习的课程，如图 3 所示。必修课程已进入个人

培养计划，请勿删除。 

 

图 3 

  第四步，点击左上方带“x”或左下方【关闭】按钮即可退出选计划页面，

如图 4所示。 



 

图 4 

  第五步，若需要跨选（选择外专业课程），可点击“外专业选课”。在外专

业选课窗口，可通过点选不同学院选择不同专业的培养方案进行跨选，如图 5、

图 6、图 7所示。 

注意：研究生可选修不超过 6 学分的跨选课程，计入非学位课程学分。 

 

图 5 
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第六步，制定完成个人培养计划，确认学分满足本专业培养方案的要求后，

点击“提交审核”将个人的培养计划提交给导师进行审核，如图 8所示。 



 

图 8 

2、修改研究生个人培养计划 

研究生已完成了个人培养计划的制定，如遇以下情况需要进行研究生个人培

养计划退、改选。 

1）计划课程有多个班级，所选班级时间和其它课时间冲突，则可以退出该

班，加入该课程的其它班级，完成更换班级的操作。 

2）两门课程时间冲突，没有其它可选班级，则只能放弃其中一门课程，改

选其它课程（该种情况下首先进行研究生个人培养计划修改）。 

3）一轮选课结束后，部分课程由于选课人数过少或者其它特殊原因，取消

开课（专业课表和系统课表里没有出现此课程），请于二轮选课开放期间及时改

选其它课程，务必保证总学分和学位课学分满足培养方案要求，具体操作同 2）。 

二、选课 

研究生培养计划需提交审核后，培养计划状态为“待导师审核”、“待院系

审核”、“待研究生院审核”、“审核通过”时，方可点击“我的选课”，如图

9 所示。当所选的课程已加入了相应的教学班才表示选课成功。 



 

图 9 

选课：首先培养计划里制定该课程，然后当前学期可选课程里有该课程的班

级（即此课程已经建立了教学班，可查看研究生信息网发布的学期专业课表），

进入“计划内课程”找到该课，点击“选课”，则此课将会进入“已选课程”界

面，同时出现在课表里，选课即告成功。 

退课：即删除某门课程，进入“已选课程”将此课程退选，如不打算以后学

期再上此课程，请在培养计划里删除此门课程。 

更换班级：请先从“已选课程”中将该课程从 A班退选，然后进入“计划内

课程”，选择进入 B班。 

选课操作如下： 

第一步，点击“计划内课程”，查询到要选择的课程班级，点击选课按钮，

如图 10所示。 
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第二步，查看选课结果，点击“已选课程”。对于本学期已经选择了教学班

级的课程，可以点“退选”操作，即退出教学班。如图 11 所示。如以后也不打

算修读该门课程，请同时删除计划中的该门课程。 

 

图 11 

第四步：查看课表，点击“查看我的课表”，仔细核对选课信息。课表中出

现的课程为成功选课进班。如课程是自定义时间地点，则不会出现在课表里，具

体请联系咨询任课老师或学院。除自定义时间地点的课程外，若该门课程没有出



现在课表中，则没有成功选课进班，务必点击“我的计划”确认培养计划中是否

有该门课程，再点击“我的选课”进行选课。如图 12、图 13所示。 
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三、重修申请 

第一步，点击 “学生重修申请”选项卡，点击“申请”按钮，发起不及格

重修申请流程，如图 14 所示。 
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第二步，选择教学班后，确定提交，等待审核通过，如图 15所示。 
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第三步，查看已申请重修课程，如审核状态显示为“审核通过”，则申请

重修的课程会出现在“个人课表”中，如图 16所示。 



 

图 16 

 

 


