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1.教师登录

访问就业网站，点击右上角的“学生/教师登录”，进入以下页面。

1.1 统一身份认证登录

为了便于账号管理以及安全性，新的就业系统仅支持统一身份认证登录。一般来说用户

名是工号。

2.就业模块

该模块主要功能为生源确认和审核毕业去向相关内容。

2.1 生源确认

该模块的内容主要是生源确认的审核。选择对应就业项目，即可查看该就业项目下

所带学生的生源确认情况以及审批流程情况。相较于上一版本，该页面新增了批量审核

按钮。点击学生信息右侧的“详细”按钮，即可查看学生审批状态和生源确认详细信息。



若要审核通过该学生，则点击右下角“评审”按钮，选择评审结果（同意/不同意）后，

输入评审意见，点击“确定”即可。

若要批量审批，点击列表页上方的“批量审批”按钮，点击评审按钮，选择评审结果（同

意/不同意）后，输入评审意见，点击“确定”即可。



若审核不通过，则点击退审按钮，可退回到审批流程的某一步，可自行选择。

2.2 就业去向

该模块的内容主要是就业去向的审核。选择对应就业项目，即可查看该就业项目下所有

学生的毕业去向填写情况以及审批流程情况。相较于上一版本，该页面新增了批量审核按钮。

该列表下的学生数据来源于“就业模块—就业学生”中对应就业项目下的学生。若要添加，

则在“就业模块—就业学生”中进行操作。若发现少了学生，请联系管理员核实后，由管理

员添加。

点击学生信息右侧的“详细”按钮，即可查看学生审批状态和毕业去向详细信息。

若要审核通过该学生，则点击右下角“评审”按钮，选择评审结果（同意/不同意）后，

输入评审意见，点击“确定”即可。



若审核不通过，则点击右下角“退审”按钮，可退回到审批流程的上一步。

若要批量审批，点击列表页上方的“批量审批”按钮，点击评审按钮，选择评审结果（同

意/不同意）后，输入评审意见，点击“确定”即可。

注：若学生提交不符合规定，则点击“退审”按钮，走退回流程，而不是点击“评审”

-“不同意”。这样会使审批流程直接结束，无法由管理员进行二次审核操作。



2.3 协议书管理

该模块主要功能为修改同步学生协议书。若学生填写完毕就业去向之后，产生违约、协

议书污损等情况需要换发协议书，则需要用到该模块。

点击“查找”按钮，根据学号查找到需要变更协议书的学生，点击“详细”，进入编辑

页面。

点击“编辑”按钮，输入学生新的协议书编号，再点击“更改”，即可完成对学生协议

书的换发记录操作。



返回 2.2 就业去向中该学生的详细信息，查看填写去向界面的协议书编号是否更新。若

未更新，则回到协议书管理页面。在列表中勾选该学生，点击“就业同步”按钮即可。

2.4 推荐表

该模块主要功能为填写学生推荐表推荐意见以及审批、打印学生推荐表。

点击“查找”按钮，根据学号查找到需要变更协议书的学生，点击“详细”，进入编辑

页面。

点击“推荐表预览”分页，可查看学生的推荐表。若学生暂未生成，则点击“点击生成”

按钮，生成学生推荐表。



点击“推荐意见”分页，填写辅导员推荐意见。评语模板为管理员统一设置。选择审批

和打印选项后，点击更改，即可完成学生推荐表评语的填写。

3.数据统计分析

该模块主要功能为自定义数据统计。可以根据自己的需求配置数据统计。辅导员身份只

能看到自己所带的学生统计。若要查看学院/全校数据。请点击“就业模块”-“仪表板”。

3.1 基本就业率统计配置

首先选择“即时就业率”，点击添加。



选择统计形式，完善统计名称后，点击“添加”。

点击总查询条件，进行条件筛选（如：2024 年就业项目，仅统计本科学历等）



勾选以及添加需要统计的字段（以统计“就业人数”为例）

点击“添加”按钮，添加需要统计的列，点击“按钮”进行筛选。

对“已就业”的状态进行筛选。筛选完毕，点击更改按钮，完成“就业人数”列的筛选

设置。



将想要的列设置完毕后，点击“保存”按钮，完成设置。

若要统计就业率等需要计算的内容，需要在第五步“列统计查询”下，将筛选类型设置

成“列公式”。



以“就业率”为例，计算就业率的方法是：就业人数/就业总人数（不含 05、08、11）。

那我们只需要配置出：就业人数、就业人数两个字段，即可计算出就业率。

若只想显示就业率，只需要在显示模式中，把就业人数和就业总人数设置为“隐藏”即

可。

注：列公式计算的数据必须已经配置。即：必须存在于列统计查询的列表中。
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